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HAPONHA BHBNUOTEKA
“Ip Mwﬂ[)oBAﬂ Cnacur” Jlatym: 31.12.2021. rox.

Ha ocHoBy unana 14. 3akoHa 0 apxuBCcKOj Trpahu 1 apxuBcKoj aenatHocTH (,,Cia. rmacauk PC*, 6p. 6/2020) u
Ha ocHoBy wiaHa 31. Craryra Hapoxne 6ubmmorexe ,,Jlp MunoBan Cnacuh® Pexosam, 6poj 415-3/19 on
25.11.2019. ronune ) mupexrop Hapomune o6ubmaumoreke ,,JIp MunoBan Cnacuh® Pekoman, busbana Tommuh,
Pekogair, xpassa [lerpa I, Mb 07115482 u ITHB 101284336, nana 11.08.2022. romune noneo je cneachu:

ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIBA, SAHITUTE U KOPUILTREIHA

EJEKTPOHCKHUX JTOKYMEHATA

OMIITE OJPEJBE

Yian 1.

OBUM TPaBUIHUKOM C€ peryjuille HAaYhMH EBHJICHTHUpama, 3allTUTE M Kopullhema eIeKTPOHCKUX
JIOKyMEHaTa T€ JIEKTPOHCKOT MOCI0Bamka y nH(popManmoHoM cucteMy Hapomane oubnuoreke ,,/J{p MunoBan
Cnacuh® (nasme: bubnuoreka)

Yiau 2.

VY OKBUpY €JIEKTPOHCKOT MOCIOBaKka M0jeIMHN TEPMUHU UMajy cielhe 3HaueHe:

EnexTpoHCKO KaHIENapHjcKo TMOCIOBamke O00yxBaTa IIOCIOBE KaHIENAPHjCKOT TMOCIOBama ca
€JIIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMAa Y HHPOPMAIIHIOHOM CHCTEMY.

EnexTpoHCKM MTOKYMEHT jecTe CKyN TojiaTaka CacTaBJheH O]l CJIOBa, OpojeBa, cuMOoia, rpaduuKux
3BYYHUX U BHJEO 3amKca CaApKaHUX y TOJTHECKY, MUCMEHY, PelieHy, UCIPaBH WM OWIO KOM
JPYroM akTy KOjU caurHe MpaBHA U (PU3WYKA JIMIIA UM OPTaHU BJIACTH paau Kopuilhema y IpaBHOM
MPOMETYy WIU y YIPaBHOM, CYJACKOM WJIH JPYroM TMOCTYIKY TMpe] OpraHuMa BIACTH, akKo je
€IIEKTPOHCKM u3paljeH JUTHUTalu30BaH, I0CIAT, MPUMJBEH, cauyBaH WIM apXUBUPaH Ha
€JIIEKTPOHCKOM, MAarHETHOM, ONTHYKOM WJIH JPYTOM MENHU]y.

EnextpoHcko mocnoBame je ymoTpeba mojaTaka y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEICTBa €IEeKTPOHCKE
KOMYHHKaIIMje U eJIeKTPOHCKe 00pajie moiaTaka y 00aBibamy MOCIOBA MMPABHOT JIMIIA.
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- EnexTpoHCKM MOTHHC je CKyN MOJaTaka y elIeKTPOHCKOM OOJHMKY KOjU Cy NMPHIPYKEHU WIN JOTHYKU
MOBE3aHM ca APYruM (IPOIUCAHUM) MOAANMMA Y SIEKTPOHCKOM OOJIMKY TaKo Ja CE eJIEKTPOHCKUM
MOTIIMCOM MOTBphyjeé MHTETPUTET THX MoJaTaka M HMJCHTUTET MOTHHCHUKA. CBpXa €IEKTPOHCKOT
MOTIHCA j€ Ja MOTBPAM ayTeHTUYHOCT caapikaja nmopyke ( Joka3 JAa NopyKa HUje IPUMEHheHA Ha YTy
O/J1 TIOIINJHAOLIA 10 IPUMAOIIA), Kao U J1a 00e30ea1 rapaHTOBamke HIACHTUTETA TOIIMIbA0IIA TOPYKE.

- ApxuBcka rpaha, Kao JTOKyMEHTapHH MaTepHjall KOju Ce TPajHO YyBa, jeCTe 0Ja0paHH U3BOPHH, A Y
HE/IOCTAaTKy HM3BOPHOT, M CBAKH PENPOAYKOBAHM OOJMK JOKYMEHTa WJIHM 3amKca KOju Cy HacTalu
pagoM M JeNOBambeM JAPXKAaBHUX OpraHa M OpraHu3anyja, opraHa TEpUTOpHjaJIHE ayTOHOMHjE U
JeIMHHUIIA JIOKAJIaHe caMOyIlpaBe, YCTaHOBa, jaBHUX mpeay3eha, nmanama opiamhema, TPUBPEIHUX
ApylITaBa, MPeay3eTHHUKA, JIMIa Koja 00aBibajy PEerucTpoBaHy AEIaTHOCT, BEPCKUX 3ajEJHUIIA, Kao U
ApYyruX MpaBHUX W (U3MYKHX JIMIA, a OJ TPajHOT Cy 3Hayaja 3a KYyJITypy, YMETHOCT, HayKy,
IPOCBETY U Apyre OpyIITBEeHEe o0yacTu, 6e3 0031pa Ha TO KaJa U TJe Cy HACTalU, U J1a JIU Ce Hajlase
y ycTaHOBaMa 3allTUTE KYyJITYpPHUX q00apa WM BaH HBUX U 0e3 003upa Ha OOJIMK W HOCad 3amuca Ha
KOME y CayyBaHH y €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

- JlokymeHTapHM MaTepujal y €JIEKTPOHCKOM OOJHUKY je NOKYMEHTapHU MaTepHjall KOjU jeé U3BOPHO
HACTA0 y €JICKTPOHCKOM OOJIHKY.

- Jlururanuzanuja je KOHBEp3HWja JOKYMEHTa M3 OOJHMKA KOjU HHUje ENEKTPOHCKH Y ENEKTPOHCKH
00JHK.

- Jlururanu3oBaHU JOKYMEHT j€ JTOKYMEHT KOjH je HaCTao TUTUTAIH3alllijOM H3BOPHOT IOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHHEJIAPUJCKO ITIOCJIOBAIGE

Yian 3.

EnekTpoHCKO KaHIIETapHjCKO TMOCIOBamke O0O0yxBaTa HACTaHaK, YMNoOTpedy © 3allTHTY IMoAaTaka Yy
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEJICTBA €JIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIIM]E U €JIEKTPOHCKE 00pajie rmojaTaka y o0aBibamy
nocnoBa y bubnuotenu.

Yiawu 4.

EnextpoHCcKo KaHIleTapHjcKO TocioBame 00e30ehyje ma ce y umHbopmarmoHoMm cucremy bubmmoteke
00aBJbajy TMOCIOBU KaHIENAPHjCKOT TIOCTIOBamba OJHOCHO J1a Ce y TOM CHCTeMY IOCTyla ca CBUM
JTOKYMEHTHUMA Y €JIeKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocrmoBHE MK PauyyHOBOJCTBEHE HCIIPaBE MOTY Jla C€ UyBajy Ha €JIEKTPOHCKUM MeIUjuMa Kao OpUTMHAIHA
JOKyMEHTa WJIM JUTHTAIHE KOMHje ako je obe30eheHo na ce momamuma caapKaHUM Y €JIEKTPOHCKOM
JOKYMEHTY MOX€e MPHUCTYIHUTH | J1a CY MOTOJIHU 3a AaJby 00paay; /ia Cy MOJaIi cauyBaHU y OOHKY Y KOMe
Cy HampaBJb€HHU, TOCIATH W TNPUMIBCHH, Ja Ce M3 CadyyBaHE CJIEKTPOHCKE IOPYKE MOXKE YTBPIUTH
MOIMJbajal, MpuMalall, BpeMe U MeCTO Cllakba U MpHjeMa; J1a c€ MPUMEHY]y TEXHOJOTHje U TOCTYIIIH
KOjuMa c€ y IOBOJbHO] MepH 00e30elyje 3amTuTa o1 u3MeHa Win Oprcama MojaTaka WiH JIPyro moy3aaHo
CPEICTBO KOJUM C€ TapaHTyje HEMPOMEHJBMBOCT IMOJIaTaka WM MOpyKa Kao W pe3epBaHa 0a3a mojaTaka Ha
JPYTOj JTOKAIH]H.



Yaam 5.

Y OKBHpY €JEKTPOHCKOI KaHIENApHjCKOI TocioBama y bubmuorenn ce kopucrte oarosapajyhu
nH(pOpMaIMOHU CHUCTEMHU KOju omoryhaBajy: Boleme €JIeKTPOHCKE EBHUICHIIM]E O MPUMJBEHO]  WIH
HOBOHACTAJIO] padyyHOBOJICTBEHO] TIOKYMEHTAIM]jH, KA0 M O OCTAJIUM JOKYMEHTHMA (JIONTUCH, 3aXTEBH, UT);
00aBJbarkbe KIbUTOBOJCTBCHUX U PAYyHOBOJCTBEHUX TOCIIOBA; HHTEPHY JIOCTABY €IIEKTPOHCKUX JIOKyMEHATa
1 oOaBellITaBambe OBJIAINCHUX KOPUCHHMKA CHCTEMa O CJICKTPOHCKHUM JOKyMeHTHMa;, back up u uyBame
SJIEKTPOHCKUX WU Y CIIEKTPOHCKU OOJIMK MIPEHECEHUX TOKYMEHATA i FhUXOBO EJIEKTPOHCKO apXUBUPARHE.
bubnmoreka je my>kHa J1a KOPUCTH PAuyyHOBOJICTBEHU co(TBep KOju omoryhaBa (QyHKIIMOHHCAHmHE CHCTEMa
WHTEPHHUX PauyHOBOJICTBEHMX KOHTPOJIA U OHEeMOryhaBa Opucame OCIOBHUX TPOMEHa.

Yiiau 6.

3anocnena ymna y bubnmorenu cy opnamhena 3a pan y nocrojehum nHhpopManoHUM CUCTEMUMA U UMajy
oapeheny Bpcry oBnamrhema 1 mpaBa NPUCTYIIA, CXOJHO 3a1yKEHhUMa PaIHOT MECTa.

JIuna onamheHa 3a MocI0BE aJMUHUCTPHUPama MocTojehnx HH(POPMALIMOHUX CUCTEMA CY JIUIIA 3al0C/IeHa Y
bubnuoreny, xoja Bpie nocnose 06e30ehema nHhopMaloHe CUTYPHOCTH U MPYXkKajy MOAPUIKY Y paay Win
tpeha nuia aHraxxoBana ox ctpane bubnmnoteke.

SAHITUTA EJIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA
Yaan 7.

CBu 3anocnenu y bubnuorenu, 1yKHH Cy Aa NaXJbUBO PYKY]y U paje ca eIeKTPOHCKUM U HH(POPMATUUKOM
OIIPEMOM, J1a je KOPUCTE y CKIaay ca yIyTCTBHMa Ipou3Bol)ada M HHTepHUM akTuMa bubianoteke.
3amocneHu Cy JNyKHU Ja CBAaKM KBap HWJIM NMPOOJIeM eIEeKTPOHCKE M MH(POpPMAaTHUKe MpHpOJie MpHjaBe
oByaitheHoOM JHIly, Kako OM ce XUTHO U eQUKacHO Mpeiy3esie Mepe 3a CIpeyaBame I'yOuTKa mojaraka u
OCUTypaBame MH(POPMAIIMOHOT CHCTEMA.

VY bubnuoreun je 103BOJbEHO KOpHIINEHE HCKIbYYHMBO JIETAJHUX OINEpPaTHUBHUX CHUCTEMa, copTBEpa U
nporpama.

Kopumheme Hem03BOJBCHUX W HEJNETATHUX OINEpaTUBHUX CHCTeMa, coTBepa W mporpama cmarpahe ce
MOBpE/IOM pajiHe obaBese, y CKiIany ca akTuMma bubnuoreke.

Yian 8.

3amTrta nojgaraka y HHGOPMAIMOHOM CHCTEMY BPILH Ce M3PaIOM 3alITUTHUX Komuja mogaraka ( back up),
U CIPOBOJIU CE jeIHOM MECEUHO.



NPUCTYII THOOMAIIMOHUM CUCTEMHUMA

Yian 9.

[Tpuctyn u pan y nocrojehum nHGOPMAIMOHUM CHCTEMHMAa MMajy CBH 3arocieHd y bubnmorernu, cxomHo
3aly’)KelheMMa  paJHOr MecTa. 3allTHTa NpHUCTyma moaanuMa o0e30ehyje ce maBameM oOBiamhema
HETIOCPEeTHIM U3BPLIMONKMA O] CTPAHE TUPEKTOPA.

[Tpuctyn mocrojehuM eJIeKTPOHCKMM MoJalMMa y HWH(GOPMAIMOHOM CHCTeMYy MOryh je HCKIbY4YHMBO Y3
nomoh oarosapajyhe J03MHKe 3aII0CICHOT, J0/IETI0OM HHBOA MPaBa MPUCTYIA CUCTEMY WJIM Ha JPYTd HauuH,
onobpeH of crpane bubnuoreke.

HNudopmanuje o no3uHKaMa KOPHCHUKA CE€ CMAarpajy CTPOro IMOBEPJHMBUM M HU Yy KOM CIydajy HHje
JI03BOJbEHA Pa3MEHa JIO3WHKHU M3Mel)y 3a10CIeHnX HUTH OTKPUBALE JIO3UHKH TpehuM JunuMa.

Crporo je 3a0pameHa cBaka HaMepHa WJIM HECMOTPEHa aKTHBHOCT KOja MOXKE MMaTH HETaTWBaH yTUIa] Ha
NPaBUJIHO W HEMPEKUAHO (YHKIMHUCAKE WH(POPMAIMOHUX CHUCTEMa, Ha PACIHOJIOKHBOCT 32 YIOTpeOy
cCHCTEeMa JICTAIHUM KOPUCHUIMMA, Ka0 ¥ aKTHBHOCTH KOj€ C€ MOTY CMaTpaTH arpECUBHUM HITH YBPEIJbUBHUM.
3amocieHn He cMejy Ja THILY,pa3Bujajy, KOMUpPajy, U3BpIIaBajy WM 9yBajy OWJIO KaKaB 3JIOHAMEPHHU KOJ
Yija je HaMeHa Jla PeIUIuKYje, YHUILITH WM Ha OWJI0 KOjU JAPYrd HauyMH OMeTa HOPMAalHO (DYHKIIMOHHUCAHE
MH(POPMALIMOHHUX CUCTEMA.

OBABE3E BUBJIMOTEKE KAO CTBAPAOLIA U UMAOLA APXUBCKE I'PABE "
JOKYMEHTPAHOI' MATEPHUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yaan 10.

EnextpoHcko mocioBame je neo MHGOpPMAIMOHOT cucteMa bubnmoreke, y OKBHUPY KOjer ce€ 4YyBajy
eJIEKTPOHCKA JOKYMEHTa, TaKo Jla jé OCUTYPAaHO JAYTOpPOUYHO UyBame€ EJIEKTPOHCKE apXMBCKe rpale, BeHO
OJlp’)KaBamke, MUTpUpapHE IoJaTaka Ha HOBE HOcaye y MpONUCAaHUM QopMaTHUMa, CBE 10 Ipenaje
eJIEKTPOHCKE apXHUBCKe Ipahie HaAJIeKHOM jaBHOM apxHBY, y CKJIaJy ca NMpOIUCHUMa KojuMa ce ypehyje
apxuBcKa rpaha u yrBpheHMM pOKOBHMA YyBamau OprKer MaHUITyJIMCamka MOCIOBHUM HH(OpMalrjama.
EnexkTpoHCka JOKyMeHTa MOpajy OWUTH eNeKTPOHCKH MOTHHCaHa KBAIM()PUKOBAaHUM JUTUTAIHUM
cepTu(dUKaTOM M3JaTUM O] MPU3HATUX cepTUHKoBaHUX Tena Penmyonuke CpOuje u npeacrassbajy Baxehn
€JIEKTPOHCKM JOKYMEHT ca KOjuUM he ce OCTBapUTH KOMYHMKalMja ca JAPYIrMM HpPaBHUM JHMIHMa U
IpKaBHUM UHCTUTYIHjMA.

CBH CerMeHTH IOCTYyNaKa BE3aHUX 3a €BUJCHTUPAIE, MOTIHCUBAKE, H3BELITaBambe U JAp., MOTY OUTH
U3BpLIABaHU KPO3 COPTBEPCKE cUCTEME KOJU KPeupajy eJIeKTPOHCKa JOKYMEHTA U U3BEIITaje.

Yuaan 11.

ObaBe3a bubnmoTexe je ma ocurypa TpajHO UYyBamke apXUBCKe Trpahe y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY, HEHO
OJlp’)KaBame, MUTPUPAE€ OJTHOCHO MpedaluBamke Ha HOBE HOcaue y MpomucaHuM (opmartuMa a0 mperaje
apXuBCKe Tpale y eIeKTPOHCKOM OOJUKY HAJIC)KHOM JaBHOM apXHBY.



Yaan 12.

bubimorteka, kao crBapaial ¥ uUMaial apxuBcke rpahe W JOKYMEHTApHOI MarepHjaja y eIeKTPOHCKOM
o0JIMKY, TyXaH je Ja CHPOBOJM IMPOLEAYpE M IMOCTYNKE BE3aHE 3a yIpaBibame JOKYMEHTHMA, Kao M Ja
KOPUCTH HH()OPMAIIMOHU CHCTEM, KOjJU TapaHTyje 3allITUTy U ayTEHTHYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, IIEIIOBUTOCT H
YIOTPeOJHUBOCT €IEKTPOHCKUX TOKYMEHATA.

CtBapame ycioBa 3a IMOCTYIKE W TEXHOJIOIIKA peliekha KOja KOPHCTE TOKOM IIOY3JIaHOT EJIEKTPOHCKOT
yyBama apXMBCKE rpalje W JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja y eJIEeKTPOHCKOM OOJHKY, BPIIM C€ y CKIAdy ca
3aKOHOM O apXWBCKOj Tpahyl M apXMBUCTUYKO] JCIATHOCTH, MPOMHCHMa KOjuMa ce ypehyje Mmoy3aaHo
9yBamke U OCTAIMM BaKEhUM MpomucuMma.

Ynaan 13.

bubnuoreka, kao cTBapanal U UManall apxuBcke rpale y eleKTpoHCKOM O0JIHKY y o0aBe3u je Aa oBy rpahy
mpena 3ajelHo ca mpuranajyhum MeranonanyuMa W JACKOIUPaHy, HA HaYWH KOJU OJPEId HAJUIC)KHU jaBHH
paxus.

bubnmoreka, ka0 cTBapajialld ¥ UMajal apXuBCKe rpahe y eeKTpOHCKOM OOJIMKY JYXKHO je J1a, TIPUITUKOM
npenaje, omoryhu ynotpeOpUBOCT cajpiaja apXxuBcke rpahe, y3 obe3deheme TEXHHUKUX YCIOBa y CKIady
ca 3aKOHCKUM TIPOITUCHMA.

Ynan 14.

bubnuoreka je nyxHa na 06e30eau MOCTYNKE M TEXHOJOUIKA pelieka Koja ceé KOPUCTE TOKOM I0Y3JaHOr
€JIEKTPOHCKOT UyBama JOKyMEHATa.

IToy3naHo eeKTPOHCKO YyBame JJOKyMeHaTa rojpa3dyMmeBa odez0eheme: Joka3a J1a je JOKYMEHT [10CT0jao y
Ta4yHO oJpeheHOM TPEeHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBaJIM(PUKOBAHOM BPEMEHCKOM JKUTY; OJp)KaBambe craryca
BAJIMIHOCTH KBaJIM(PUKOBAHOTI EJIEKTPOHCKOr MOTIHCA WM Ie4ara y OJHOCY Ha BPEMEHCKHM TPEHYTaK
HACTaHKa; JOCTYIHOCT U3BOPHO YYBAaHOT €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa M CBUX JIOJATHUX MOJaTaka Kojuma ce
yTBphyje UCIyHEHOCT yCI0Ba U3 MPETXOHA JIBa CTaBa OBOT WIaHA; O/IP)KaBambe MOBEpEHa y UHTEIPUTET U
ayTEHTUYHOCT TOKOM II€JIOT IIEpUOJIa YyBamba.

Yuaan 15.

ApxuBcka rpaha OJHOCHO JOKyMEHTapHM MaTepHjall KOjU ce TpajHO 4yBa, U3 KOjer HHje H3BPIICHO
onabupame apxuBCKe Tpal)e, HE CMe ce HU YHMINTUTH 0e3 003upa Ha TO Ja JU je MUKPOU(DIMOBAH WIH
JUTUTAITN30BAaH.

ApxBcka rpaha uyyBa ce TpajHO y 00JIMKY y KOJE€M je HacTaja.

W3BopHU 0OJIMK JTOKYMEHTapHOT MaTepujaia, KOju HHUje eJIEKTPOHCKHU U 3a KOJU HMje MPOIHUCAH TPajaH pOK
qyBamba, MOJKE C€ YHUIITUTH H IIPE UCTEKa MPOIHCAHOT MTEPHO/a YyBamka , YKOJIUKO Ce TUTUTAIIN3Y]e H YyBa
Y OKBHPY YCIIyTe KBaJTH(PHKOBAHOT €IIEKTPOHCKOT YyBamka JOKYMEHATa Y CKIIaAy ca 3aKOHOM.



Ynan 16.
Y cnyyajy 10KyMeHaTa KOju Cy W3BOPHM HACTaju y 06JIMKY KOjU HHje eneKTpOHCKH, bubanoreka Moxke 1a
W3BPIIK JIMPUTANH3ALM]y AOKYMEHaTa y e/IeKTPOHCKM OOIMK MOrojaH 3a qyBarbe. I[lpe noyerka mpoueca

JMruTAnM3almje, Tj. KOHBep3Wje AOKyMeHTa u3 obnuka KOjH HHje ENEeKTPOHCKH Y €NEKTPOHCKH OO0JIMK
BubnuoTexa je AyxKHa Aa npubaBy MULIBEHE HALJIEKHOT jaBHOT apXHBa.

Ynau 17.

Osgaj npaBHJIHUK CTYNa Ha CHAry ocMOr JaHa oJ1 iaHa objaB/buBarba Ha oriacHoj Tabnu bubnnorke.

npektop bubnauorexe
b Dk ik Lo st
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