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Ha ocHoBy unana 14. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj nenatHoctH (,,Cit. rmacauk PC, 6p. 6/2020) u
Ha ocHoBy wiaHa 31. Craryra Hapoane 6ubnmnoreke ,,JI[p Munoan Cnacuh® Pekonar, 6poj 415-3/19 on
25.11.2019. rogune ) mupekrop Hapomne ombmmoreke ,,JIp MunoBan Cnacuh®™ Pekoan, busbana Tomwuh,
Pekogaii, kpassa [lerpa I, Mb 07115482 u [THb 101284336, nana 11.08.2022. rogune noneo je cneaehu:

ITPABNJIHUK O HAYNHY
EBUJIEHTUPAIBA, KJIACUDPUKOBAIBA, APXUBUPAIBA 1 YYBAIBA
APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

| OINIITE OAPEABE
Yian 1.

OBUM MpaBUITHUKOM yTBphyje ce HaYMH e€BUICHTHpAka, KIaCH(UKOBaKka, apXUBHUpaka U YyBakha apXUBCKE
rpalie u JgoKyMeHTapHOr Marepujada y Hapoanoj ouGmuoreru ,,JIp Munosan Cnacuh® Pekosarl ( maswe:
bubnuoreka).

Yian 2.

[TocnoBu Ha eBUACHTUPABY, KIACH(UKOBAKY, apXUBHUpAkhy M UyBamy apXHBCKe rpahe W JTOKyMEHTapHOT
Marepujajiga o0yxBarajy:

- Ilpumame, nperiename U pacrnopehuBame momire, MPUMIbEHE HEMOCPESIHOM MPEIajoM, MPEKO MOIITE HIIH

CpEICTBa eIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIIH]E,

- EBunenrupame akarta u npeaMeTa U J0CTaBJbabE UCTUX Y pall,

- AJIMUHHCTpPaTHBHO-TEXHHYKO 0OpalhuBame akara u mpeaMera,

- Ornpemame momre,

- ApxuBHupambe, KopuIhemne U CTPYIHO O/pKaBabe apXUBE,

- Opabupame apxuBcke rpale n yHuImTaBame 6€3BpeIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia,

- IIpenaja apxuBcke rpalje HajJIe)KHOM jaBHOM apXHUBY.
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Yian 3.

CBa axTa, JONUCH, IPUIIO3U U OCTajla JOKYMEHTa MOT'Y OUTH Y MAIIUPHOM U €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Hauun eBuenTupama, 3amrure U Kopuilhema eIeKTPOHCKUX JoKyMeHaTa ypehyje ce moceOHMM akTom
bubimoreke 0 HaUMHYy €BUACHTUPAHA, 3AIITHTE M KOpUIIThema eJIeKTPOHCKHUX IOKyMeHaTa.

bubnuoreka y cBoM paay KOPUCTH Ieyar.

Yiau 4.

Y oKBUpY MOCJIOBA U3 WiaHa 2. TEPMUHHA UMajy cieache 3Hademe:

- JlokymeHT je 3amuc OWIO KOje BpPCTe, OOJIMKAa M TEXHUKE H3pajie KOJU Caap’kajeM, KOHTEKCTOM H
CTPYKTYpOM IIpy)Xa JIOKa3 O aKTHUBHOCTH KOjy MpaBHO HJIM (PU3MUYKO JHIEe Tpeay3uma, o0aBiba HIU
3aKJbyjydyje TOKOM CBOj€ JeNaTHOCTH WX JINYHE aKTUBHOCTH.

- [Ipunor je mucanu craB ( TOKyMEHT, Tabia, TpaduKOH, IPTEXK) KOJH ce MPUIIAXKE y3 CIIy>)KOSHU JOIHNC paan
JONyHhaBama, 00jallmbaBamka WIK J0Ka3uBamba CaIpKUHE CITY>)KOSHOT JIOTHUCA.

- [Ipenmer je ckyr ciry>)kKOSHHX JTOTIHCA M MTPHUIIOTa KOJU CE OJTHOCE Ha UCTO MUTAKE U YMHE IISTTHHY.

- locuje je cKym mpeaMeTa Koju ce OJJHOCH Ha UCTY MaTepHjy WM Ha UCTO MPABHO MM (PU3NYKO JIHILIE.

- Qacuukia je apXWBCKa jeJMHHIA KOJYy YMHHM CKYNl JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia BHIIE IMpeaMeTa WIN
JIOKyMeHaTa KOjU ce OJHOCE Ha HCTy MaTepujy, akTUBHOCT, foral)aj Ml Ha UCTO MPABHO WIN (HU3HUKO JIULIE.
- [Mucapuuna/llpujemMua kaHIenapyja je OpraHu3allMoHa jeIMHHUIA WK PaJHO MECTO TJe ce Bpue cienehu
IOCJIOBH: TIPHjEM, OTBapame, Nperiefame W pacrnopehuBame IOLITE, CBHICHTUPABE M 3/PYKUBAHE
CITy’)KOCHHX JIOTIHCA, JOCTaBJbaE JOMUCA YHYTPALIHAM OPraHU3alMOHUM jeHHIIaMa, OTIPEMarhe TOIITE,
pa3Boljeme Kao U BbUXOBO CTAaBJbAE Y apXUBY U UYBaHhE.

- JlokyMeHTapHH MaTepHjall YMHEe CHcH, (GoTorpad)cku CHUMIM U Ha JIPYTd HAUYWH CACTaBJBCHH 3aIUCH H
JTOKYMEHTH, KEbUT€ M KapTOTEKEe O CBHJCHUUJH THX 3aIlKCa, 3allHCH Y IeKTPOHCKOM OOJIMKY M JOKYMEHTA,
KaoW MHUKPO(QHIMOBH O HMMa MPUMJbEHH M HACTAIM Yy pajly pEerucTpaType 0K Cy Ol 3Hadaja 3a TeKyhu
pajl, HacTao JIeJIOBakEeM M PaJOM CTBapaola, JOK ce U3 mhera He ojadepe apxuBcka rpaha. JlokymMeHTapHU
MaTepHjall MpeCTaBba MENNHY JOKYMEHTA WM 3allica HACTAIMX WJIM NPUMIBEHHX JIEIOBAEM U PaioM
Cy0jeKTa y U3BOPHOM MJIM PEIpOJyKOBAHOM OOJIMKY TOKyMeHTa 0e3 003upa Ha Gpopmy U dopmar Oenexema
Ka0 M MPOTHCaHE EBUICHIIN]E O HEMY.

- ApxuBcka rpaha je caB M3BOPHM U DPENpOAYKOBaHM ( MHMCAaHU ILPTaHM, IITaMIaHH, (oTorpaducany,
MUKPO(UIMOBHH, CKCHUPAHU WM JUTUTAIN30BAaHH EJIEKTPOHCKH 3aIMC HACTA0 MU3BOPHO Y €JIEKTPOHCKOM
OOJIMKY WJIM Ha JIpyT HAUMH 3a0eNe)KeHN) IOKyMEHTapH! MaTeprjai HacTao y TOKY paJia cTBapaola Koju je
0]1 3Havaja 3a UCTOPH]Y, KYITYpy, YMETHOCT, HayKy U MPOCBETY U APYyre APYIITBEHE 00jacTu 0e3 003upa Ha
TO KaJla U I'JIe Cy HacTaJl M JIa JIX ce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3allTUTE KyJITYpHHX J100apa WK BaH be.

- JlIokyMeHTapHU MaTepujall ca pOKOM YyBara YMHU MaTepHjall KOJU je O]l 3Havaja 3a Tekyhu paj cTBapaoia
WM MaTepHjall KOMe POK 4yBamba HUje UCTEKao.

- ApxuBcKU (OH]T YMHE CBU apXUBCKU MPEIMETH KOJU CY HACTaJIM MOCIOBAakbEM CTBAPAOIa.

- CtBapanail apxuBcKe rpale 1 JOKyMEHTapHOT MaTepHjaja je IpaBHO WK (PU3NYKO JHIIE YMJUM JETIOBAKHEM
HacTaje apXxuBcKa rpahja u JOKyMEeHTapHU MaTepujal.

- ApXUBCKa jeUHMIIA je perucTparop, ¢pacumkia, KyTHja, CBEXKamb, OMOT Y KOJU Ce OJUTaKe TOKYMEHTAapHH
Marepujaji U apXuBcKa rpaha.

- be3BpenmHM MOKyMEHTapHU MaTepujal YHHE [EJOBH JTOKYMEHTApHOT MaTepHujaia KOju Cy HW3TYOHIIH
OIEpPaTUBHY BPEIHOCT 3a TeKyhH paJl OTHOCHO KOjUMa je UCTEKA0 3aKOHCKH POK UyBama, a HEMajy CBOjCTBO
apXHBCKe Tpahe.



- OpnaOupame apxuBcke rpahle W yHUIITaBambe O€3BPEIHOr JOKYMEHTAapHOI MarepHjaja je MOCTYIaK
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KojuMa je IpecTaia BaKHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju HeMajy CBOjCTBO apXUBCKE
rpahe.

- JIucra xareropvja TOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBUMA YyBama je mocebaH akT KojuMm ce oapelyjy
BpCTE apXxHBCKe rpahe W JOKyMEHTapHOI MaTepHjaja ca pOKOBMMa YyBama. JIMcCTa caipiku HOMUC CBHX
KaTeropuja JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja HacTaJoT Yy pally PerucTparype W BHUXOBE POKOBE yyBama. Ha
ocHoBY Jlucte o6aBiba ce mocTynak ogabupama apXxuBcke rpale Kao U MOCTyNaK YHHIITaBama O0e3BpeaHOT
JOKyMEHTapHOT Marepujana. Kareropuje Koj KojuX je pOK dYyBama TpPajHO, 4YyBajy ce€ 10 IMperaaje
HAJJICKHOM JaBHOM apXUBY.

- ApXHMBCKa KIbHTra j¢ OCHOBHA €BHJICHIIM]a O IEJIOKYITHO] apXUBCKO] Trpahu U TOKYMEHTapHOM MaTpHjaty
HAcCTaJIoM Y pajy cTBapaoua. ApXMBCKa KHUIra CaApKU MONUC ( MHBEHTAapHU HpeEryie]) LEJOKYIHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia HacTaJIOr y pajy perucTparype Kao U OHOT JOKyMEHTapHOT MaTepujaia KOju ce
no OWJIO KOM OCHOBY Halla3W KOJ| CTBapaoua. ApXHMBCKAa KIbUTa MOXKE C€ BOIHWTH Yy MAaIUPHOM HIIU
CJIEKTPOHCKOM OOQJIHKY.

- ApxuBHpame je mpoueaypa oaarama oOpal)eHUX W 3aBpIICHHUX MpeAMETa y OoJroBapajyhe apXuBCKe
jemunune ( permcrparope, (aciukie, KyTHje, CBEXKHEBE, OMOTE U Jp) IpeMa XPOHOJIOIIKOM PEay HIIH
yTBpheHoj KiacH(pHUKAIMjH U BUX0BA Ipeaaja apXuBY MHCAPHULIC U /WA apXUBCKH JIETIO.

- ApXUBCKH JIeTio je moceOHa MpOoCTopUja Yy KOjUMa ce uyBa JOKYMEHTAapHU MaTepujall U apXuBcka rpaha
o/utoxkena ad acta.

Il IPUMAIBE U ITPETJVIEJAIBE INIOLITE

YiaH 5.

[Ipujem nomre o6aBba ce MyTeM MOLITAHCKE CIIYXKO€, €IeKTPOHCKOM IOIITOM, JUYHOM JOCTaBOM IyTEM
KypUpa WIH Ha 3aXTEB CTPAHKE.
[TomTa ce mpuMa y TOKy Tpajama paJHOT BpeMeHa, y IOCIOBHUM roctoprjama bubmmoTeke.

Yan 6.

Osgnantheno nune bubanoreke kajga HEMOCPEAHO MPHUMa MOIITY OJ CTpaHe J0cTaBjbaya (Kypupa), Jy*KHO je
Jla TMOTBPJM NpHUjeM MNOLIMIbKE CTaB/bajyhum naTyM M 4yMTaK MOTIHUC Yy JIOCTaBHO] KHHM3U, HAa JOCTAaBHUIY,
MOBPAaTHULIM WJIM HA KOIMjH aKaTa yiju ce opuruHai npuma. [lopen nornuca onamtheHo naune bubianorexe
KaJla puMa IoIITY, CTaB/ba CIyKOeHH 1edaT. Y cilydajeBUMa Kaja JaTyM IOIITe MOXe OUTH Of] 3Hadaja 3a
pauyHame poKOBa, y3 MPUMJbEHY NOUIMIbKY 00aBE3HO MPUIIOKHUTH KOBEpaT.

Cnyx0eHu AONMUCU NPUMIBEHU EJEKTPOHCKUM IyTEM c€ IITaMIajy W Yy ManupHOM OOJHMKY U 3aBOJE Y
eBUJICHIN]Yy K0jy bubmuoreka Bou.

Yian 7.

3a mommsbKe Koje Cy NpuMJbeHe omTeheHe, 3aMUCHUYKM WM KPaTKOM 3a0ellelIKoM, Koja ce YIucyje
HEMOCPEAHO y3 OTHCAK MPHUJEeMHOT ITaMOnIba, KOHCTATyje ce BpcTa U 00uM omtehema.



Yian 8.

Ha cBaky npumibeHy momubKy oBiamheHo juiie bubimoreke yTHCKyje NMPHjEeMHH ITaMOWJb U TOTOM je€
pacnopehyje.

Yian 9.

[Ipernen u pa3BpcTaBame MOIITE Ce BPIIM UCTOT JaHa Ka/ia je€ U MPUMJbEHA.

111 3ABOBEIBE AKATA U IIPE/IMETA

Yaan 10.

VY OKBHpY KaHIIEJIAPH]jCKOT TIOCIOBakha BOJIC CE OCHOBHE M MOMONHE €BHJICHIIMjE O IPEMETHMA U aKTUMA.
OcHOBHE €BHJICHITH]E CTBAPOIIA CY:

-JlenoBoHMK ( MOXKEe M CKpaheHH JIeTOBOTHHK)

-ITomohne eBuacHIM]jE ( JOCTaBHA KEHUTA 32 TOIITY, KEBUTE payyHa).

Ynan 11.

JIeTIOBOIHUK ce BOAM IO CUCTEMY OCHOBHHMX OpojeBa u moadpojeBa. OCHOBHMM OpojeBUMa O3HA4aBajy ce
IpeIMeTH,a noAOpojeBUMa JOMHUCH KOjU Ce OJIHOCE HAa UCTHU MPEIMET.
3aBoheme npenMeTa y 1eJI0BOJHHUK BPILIM ce Ha ciefehn HauuH:

VY py6puky 1. ynucyje ce ocHOBHU OpOj 1€ITOBOJHHKA,

Y pyOpuky 2. ynucyje ce KpaTka caJip)KuHa akTa-IpeIMeTa,

Y pyOpuky 3. ynucyje ce moaopoj,

VY pyOpuky 4. ynucyje ce Jatym npujema,

Y pyOpuky 6. ynucyje ce 0poj IpuMJBEHOT aKTa,a ako Hema Opoja JaTyM JIOMHCa,

Y pyOpuky 7 ynucyje ce 03HaKa OpraHu3aiMoHe jeJUHHIIC KOjOM ce akT ( IIPEMET) YCTyIa Y paJ,

VY py6puky 8. ynucyje ce 1atym pasBohema,

VY pyOpuky 9. ynucyje ce jeaHa o3Haka Kojy cy Ha MpeIMeT CTaBIIIM oOpahuBaun mpeamera, U TO: ,,a/a®, ako
je TpeaMeT 3aBplieH U Tpeda ra apXuBHpartH; ,,P* ako je mpeaMer CTaBJbeH Y POK M JaTyM JO Kaja ce MMa
JpKaTh y POKY.

CBe KacHHUje IpUMJbEHE MOIINIBKE KOje Ce OJJHOCE Ha MCTU MPEIMET 3aBOJIe CE MOMYHhaBambeM BEPTHKATHUX
pyopuka 3,4,5,6, 7. u 8. y OKBUpY UCTOT OpOja ¥ Ha HAYWH KAaKO j€ TO y MPETXOIHUM CTaBOBHMA 00]alTkEHO.
Ha kpajy roanHe 1el0BOHUK ce 3aK/byuyje CIy:KOCeHOM 3a0elIeIKoM HalKucaHOM MCIOJ TMOCeamher opoja
ca KOHCTATalMjoM KOJHMKO j€ TpeaMeTa 3aBeleHO y Toj roauHu. OBa 3alenemnika ce gaTUpa U OBepaBa
CITy>)kOCHHUM TIeyaToM,a MOTNucyje je onantheHo auue bubnuorexe.
CBHY IpUMJBCHH TIPEJIMETH CE JOCTaBIbA]y Y pall Y TOKY UCTOT JaHa.



IV. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIBE IPEJIMETA

Ynan 12.

Caaku cinyx0eHu Jomrc 00MYHO caapku cieache nenose:

- 3arjaBJbe, Y TOPHEM JICBOM YTy ( HA3UB U CEIUIITE, OpOj, 1aTyM, ITyHa ajpeca);

- aapeca npuMaona ( IMyH Ha3UB OJTHOCHO MOPOJMYHO UME U CEIIUIIITE IPUMAOIIA);

- ca JIleBe CTpaHE WCIIOJ aJpece NpHMaola CTaBjba ce o3Haka ,llpeaMer™ ucmonm Koje, paaud JaKIier
3pYy)KHUBamka, C€ YIUCyje Opoj M AaTyM NMPUMJBEHOT aKTa Ha KOjU CE€ OJIroBapa, Wiu Opoj M JAaTyM paHHje
OTIIPEMJBEHOT aKTa | CII;

- TEKCT KOjU MOpa OMTH jacaH, CayKeT U YUTAK, OTKYIIaH Ha padyyHapy;

- UCTOJ] TeKCTa OBIAINEHO JIUIE MOTIHCY]e CITYKOCHH JIOMHUC U Y3 MOTIHC CE CacTaBJha OTHCAK CIIYKOCHOT
neyara;

- HCITOJT TEKCTa HABOJIE CE MPHUIIO3H KOJU CE IOCTABIBA]Y.

CayxOeHH JIONKC ce MUIIEe HajMame y 2 MPUMEpKa, Ol KOjUX C€ jellaH MpHMEpaK Iajbe, a JAPYrH ce
3aJprKaBa y apxuBu bunnorexke.

V. OTIHPEMAIBE ITIOUITE

Yuan 13.

Otnpemame noiTe Bpiy oiantheHo ywmie bubnuoreke. Cpa momira mpey3era y TOKY JlaHa, OTIpeMa ce
ucTor naHa. Bumie cmy:x0eHux nomnuca, OJHOCHO IpeaMeTa 3a jeIHOT NMpuMaolia Makyje ce y jeqaH KoBepar.
BpennocHa nommspka, CyJCcKa akTa U MOBEpJbUBA MPENUCKA OTIIPEMA CE€ YBEK NMPENOpPyYEHOM IMOIIMIBKOM.
OTnpemame XUTHE MOLITE Y MECTO IPUMAOIIA MOXKE CE€ BPIIUTH MPEKO Kypupa .

Yaau 14.
VY nocTtaBHy KHHTY 3a TOIITY YIHCY]y CE€ CBE IMOIIMJbKE, KOje ce OTIpeMajy momrToMm. JlocTaBHA KHra
CITYKH Kao €BUJICHIIH]a O 3aBPIIEHO] OTIIPEMH , Ka0 ¥ MPEJIaju HOBIIA Ha UME TTOIITAHCKUX TPOIIKOBA.

VI APXUBUPAILE U YYBAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaan 15.

CBu pellieHU NpeAMETH MOpajy OMTH OJAJIOKEHHU y oAroBapajyhe apXHUBCKE jeIUHUIE (PETUCTPATOp, KHUTa,
¢acuukia, apXuBcKa KyTHja, CBeXamw, OMOT U Jp.). Ha crosbHUM OMOTHMa apXMBCKHX jeIMHUIIA UCIHCY]e
ce: myH Ha3uB bubnuoreke, roArHa HacTaHKa M BpCTa JOKYMEHTapHOT MaTepujajia, €BUJIEHIMOHU OpojeBu
npenMeTa U peiHu Opoj O] KOJUM je apXMBCKa jeIMHUIA YITUCaHa Y APXUBCKY KIbUTY.

IIpe apxuBHpama TpeGa MPOBEPUTH Ja JIM j€ IPEAMET 3aBpIICH U J1a JIU ce y NMpeIMeTy Halla3e HEeKH MPUII03U
WM IOKYMEHTHU KOjU He NMPUIaaajy HCTOM.



Yaan 16.

VY pazHuM MpOCTOpHjaMa, 3aBpIICHH MPEIMETH C€ MOTY JAp)KaTH HajBHIIC J1BE TOIUHE O] JaHa 3aBoherba.
[Tocne Tora cmemTajy ce y apXUBCKH JEIMO, OJJOXKCHU IO TOJWHAMA W MOPETKY U3 apXUBCKE KIbUTE Y
oJroapajyhum IpBeHHM WJIM METAJHHM CTaliaxama-mojuiama. [Ipoctopuje aemnoa mMopajy OUTH CyBe U
CBETJIC, a IOKYMEHTAaIlMja ocurypaHna oj omrehema, kpale uimu moxapa.

Yaan 17.

CaB TOKyMEHTapHH MaTepHjaj HacTao y paay bubimoreke ynucyje ce y ApXMBCKY KEBHTY, KOja CIYXKH Kao
OINITH WHBEHTAapHU TMperie] LEIOKYTHOT apXHBCKOI MaTepujasna. EBUACHTHpame ce BpIIM 3a CBAKy
nocnoBHy roguny 01.01. mo 31.12. tekyhe rogune.

VYnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIIH Ce Ha ciieaehy HauuH:

- y pyopuky 1. ynucyje ce peauu 6poj.Ilog jennum penHum Opojem ymucyje ce UCTOBETHU MaTepujai 0e3
003upa Ha KonmuuHy. PenHu OpojeBu ce HacTaBibajy U3 TOAWHE Y TOIUHY;

- y pyOpuKy 2. ynucyje ce JaTyM yIuca;

- y pyOpuKky 3. ynucyje ce roauHa, OJTHOCHO pa3odJbe y KOjeM je NOKYMEHTApHU Marepujall HacTtao (3a
JOKYMEHTapHH MaTepHjall Koju o0yxBara IOJAaTKEe W3 BHIIEC TOJMHA YIUCYyje CE IOYeTHAa M Kpajimba
KaJICHJIapCKa T'OJINHA);

- y pyOpuky 4. ynucyje ce kiacupukainoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa);

- y pyOpuKy 5. ymucyje ce caapikaj, BpcTa apXuBCKe rpalje wim JOKyMEHTapHOT MaTepHjalia;

- y pyOpuKky 6. ynucyj ce KoJu4uHa , 0poj apXUBCKHX jeAUHHIIA ( HIIP.pEeTUCTpaTOpa H 1Ip.);

- y pyOpuky 7. ynucyje ce 0poj U JaTyMm 3alucHHKa ( MPUIMKOM YHUIITaBamka Oe3BpEeIHOT MaTepHjaia Win
MPUIMKOM TIpe/iaje HAJIJIGKHOM apXHBY);

- y pyOpuKy 8. ymucyje ce pok 4yBama JOKYMEHTapHOT Matepujana u3 Baxkehe Jlucrte kareropuja;

- y pyOpuky 9. ynucyje ce npumenoda ( Hip. CMeITaj JOKyMEHTapHOT MaTepujana).

Yuan 18.

[Ipenuc apxuBcke Kmwure ( Moke OMTH W3BOJA W3 padyHapa/(oTokomuja oOpaszalla apXHWBCKE KIbUTE) 3a
JOKYMEHTapHHU MaTepHjall HacTao y MPETXO0IHO] TOJUHH, I0CTaBJba Ce HA/IJISKHOM jaBHOM apXuBY, JI0 Kpaja
anpuia mecena Tekyhe roguse.

Yuaan 19.

VY apXMBCKOM JIeNoy UyBa c€ JTOKYMEHTapHH MaTepHjall U apXuBcKka rpaha, y cpeheHom u 6e36e1HOM cTamy,
710 YHULITEeBHY NnpemMa JIucTu kateropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBUMA YyBama WIH J0 MIpeaaje
HA/IJIS)KHOM jaBHOM apXHBY. APXHMBCKH JIETIO Y KOjeM ce YyBa apXHBCKa rpalja U JOKyMEHTapHU MaTepujal
Mopa OUTH CHA0/IeBEH JOBOJHHOM KOJMYMHOM apXUBCKUX MOJIHIIA 32 CMELITa) TIOKyMEHTall]e.

ApXuBCKM Jemno Mopa Outu ¢usnuku o6e30ehern pagu HeoBnamheHOr yrnacka JApPYyrux Juma |
HEKOHTPOJIMCAHOT Kopuithema JOKyMeHaTa. Y apXHMBCKOM JIE[IOy C€ HE CMe HaJla3UTH HUKaKaB JIPYTH
MaTepujaj, OCUM apXHUBCKe Tpalje M JOKyMEHTapHOr MarepHjana. ApXHUBCKOM rpahoM U JTOKyMEHTapHUM



MaTepHjajioM y apXHMBCKOM JENOYy pPYyKyje, CTPY4HO je OAp)KaBa W BPIIU HEHY HEMOCPEAHY 3allITUTY,
oinamheHo nuie bubnuoreke nim 3a To IOCEOHO aHI'AKOBAHO CTPYUYHO JIMILIE.

Vi1 OJABUPAIBE APXUBCKE I'PABE U YHUILITABAIBE BE3BPE/THOI' JIOKYMEHTAPHOTI
MATEPUJAJIA

Yuaan 20.

Opnabupame apxuBcke rpalhe U yHHIITaBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia BPIIM CE Ha OCHOBY
Jlucte kareropuja apxuBcke rpahe u JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBamba.
Jlucra je cactaBHu A€o oBor llpaBuiHuKa.

Yaan 21.

Jlucra kareropuja caip>ku perHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje JOKYMEHTapHOI MaTepujana U poK dyBama. Moxe
7a caip>Ku pyopHKe:

- Knacudukanmona o3naka
u pyopuky Hocau wundopmamuje ( ako APYIMITBO apXWBHpa JOKYMEHTAIWjy Yy NAalMupHOM H/HIH
€JIIEKTPOHCKOM OOJIUKY).
YKOJIMKO ce TOKOM T'OJJMHE jaBE HOBE BPCTE JOKYMEHAaTa, BPIIH ce H3MeHa U jomyHa rnocrojehe Jlucre.

Yuaan 22.

3a pan Ha Jluctu kareropuja apxuBcke rpahe U TOKyMEHTapHOI MaTepHjaja ca pOKOBUMa yyBamwa ozpelyjy
ce opiamrheHo nuie bubanoreke u 3amocieHn Koju Hajoosbe MO3Hajy paa bubnnoTeke M HEroBy AeIaTHOCT
y LIEJIMHA U KOJU CYy CTPYYHO CIIOCOOHM J1a OILIEHE 3Haua] JoKymeHTaruje. JIucty ycBaja YmpaBHu 0100p
bubnuoreke , morom ce Jlucra 1ocraBiba HaJIe)KHOM JaBHOM apXHBY Y JIBa OpUTMHAlIHA MpuMepka. Jlucra
ce MpUMemYje 1Mo J00HjeHO] MUCMEHO] CarJIaCHOCTHU O] CTPaHe HAJJICKHOT JaBHOT apXHBa.

Yaan 23.
3a TpajHO dyBame ofpel)yjy ce KaTeropuje Marepujaia Koje cajpxe MMojaTke oj 3Hayaja 3a pag bubmnoreke
1 3ar0CIIEHUX Y BbeMY, Kao U MoJaTKe KOjJU OJ]pKaBajy CyMITHHY paaa bubmunorexe. Apxuscka rpaha uyBa ce
TPajHO Y U3BOPHOM OOJIMKY Y KOj€M je HacTasa.

Yaan 24.
3a IOKyMEHTapHU MaTepHjall KOju HHje OLIEHEH Kao apXMBCKa rpal)a, pOKOBH UyBama ce ojpel)yjy 3aBUCHO

on notpeda bubnmoteke 3a kopumheme y MpakTHYHE CBpXE, Ka0 U y CKIAAY ca MOCEOHUM 3aKOHCKUM
npocnucuma. M3BopHU 00IHK JOKYMEHTapHOT MaTepujaja, KOju HUje eIEKTPOHCKH U 3a KOJU HUje IPONHCaH



TpajaH pOK YyBama MOXKE C€ YHUIITHTH W TpPEe KCTeKa MPOMHCAHOT TepUuoaa 4YyBamka TEK HAKOH
IUTUTAIU3AIM]Ee U YKOJIUKO Ce YyBa Y OKBUPY yCIyre KBaIu(pUKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBamba JIOKYMEHTA.

Yaan 25.

VYKOIHKO je pOK YyBama UCTEKA0, OMIYKYy qoHOcHU Jupexrop bubnmmnoreke.

Opnabupame apxuBcKe rpahe W yHUINTaBame O€3BpeAHOr Marepujajia o0aBjba ce€ Ha OCHOBY Jlucre
KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHujaja ca POKOBUMA YyBamba.

Opnabupame apxuBcke rpahe W yHUIITaBame OE3BpEeAHOr  JOKYMEHTApHOT Martepujajia o0aBjba ce
UCKJBYYHBO U3 Cpel)eHOT U y apXHMBCKO] KEHHM3U CBUICHTUPHHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepujajia. Y HUIITABAHkE
0e3BpeHOT JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia 00aBjba CE€ CBaKe TOJMHE 32 JOKYMEHTAPHH MaTepujasl YHjH Cy
POKOBH UyBambha UCTEKIIH.

Yuaan 26.

3a mocioBe Ha omalupamy apxXuBcke rpahe m m3pamy mpomuca O0e3BpeAHOT JTOKYMEHTApHOT MaTepujaia
KOME Cy POKOBH 4yBama HCTEKIN (hopmupa ce komucuja.Omiyky o popMupamy KOMUCH]E JOHOCH TUPEKTOP
bubanoreke.

Yuaan 27.

[Tonnc 6e3BpeHOr JOKYMEHTApHOT MaTepujajia cacTaBjba Ce U JOCTaBJba HAJJICKHOM jaBHOM apXUBY Y JIBa
MPUMEPKA U CaAPKU:

- Hasur bubnuoteke y unjeM je pary MaTepujajil HacTao,1aTyM U MECTO CacTaBJbamba IOINCa;

- Ilommc xareropuja Oe3BpedHOT MOKYMEHTapOl MarepHjajia ca peaHuM OpojeM Iomuca,pelHuM OpojeM
apXMBCKE KIbHMIe, TOJMHOM HACTaHKa, OpOjHO M3paXEHOM KONMYMHOM Yy ¢dacuukiama , KyTHjama,
perucTparopuma, Kesurama, Utjl., ¥ ca Ha3HaKOM POKa YyBamba;

- YKynHa KOJMYMHA JJOKYMEHTapHOT MaTepHjajia MpesIoKEeHOT 33 YHHUIITCHE;

- Ilornuce uianoBa Komucuje koja je mpeaioxuia HaBeIcH! TOKYMEHTapHN MaTepHjall 3a YHUIITCHC.

Yaun 28.
Hakon noOujeHe cariacHOCTH HAJUICKHOT JaBHOT apXuBa, MPUCTYNA C€ YHUIITaBakHy JAOKYMEHTapHOT
MaTepujana, Ipu YeMy je cTBapaiall AyXaH Jia mpey3Me HEOXOJHEe Mepe 3alllTUTE MojaTraka Koju Ou Moriu
MOBPEAUTH MpPaBa U MPaBHU UHTEPEC JIMIIA HAa KOja C€ TOKYMEHTapHU MaTepHjasl OJHOCH.
VIl MPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAIVIEZKHOM APXUBY

Yuan 29.

ApxuBcka rpaha ce o Tpouiky bubnuoreke, npeaaje HaJJIeKHOM JaBHOM apXUBY, HAKOH TPUJECET TOAMHA O]
HEHOT HAaCTaHKa WJIM 10 MIPECTaHKY pajia CTBapaolia.



e

V¥ cariacHOCTH ca HaIe)KHHM 4pXHUBOM, POK M3 CTaBa 1. oBor unana Y H3Y3€THHM cnyqajelmma CE MOKE
CKpPaTUTH WJIH NPOOYKHUTH.

Yaan 30.

bubnuoreka kao creapanan apxuscke rpahe MyXkHO je Ja apxuBcKy rpaly mpena y opurunany, cpeleny,
O3HaueHy, NpONucaHy, HeollTeheHy WM ca caHuTapHUM oluTeherHMa, TEeXHWYKH omnpemibeny. O
mpUMONpeajn apxuBcKe rpahe caunibap ce 3anMCHUK 4MjM je cactaBHu jeo [onuc apxuscke rpalje Koju ce
npejaje HallIe’KHOM jJaBHOM apXxHBY.

IX IIPEJIASHE U 3ABPIIHE O/IPE/IGE

Ynan 31.

bubnunoreka je o6asesna ja oGaseluTaBa HaJICHKHU jaBHH ApPXHMB O CBMM CTaTyCHMM TpOMeHaMa y rorjiaeny:
NPOMEHE Ha3MBa, JENATHOCTH, Clajama, YKWIama, NpoMeHa aapece, GHU3HUKO Mpecesbere, ajanTaiuja
npocTopuja/e, Kao M CBUM MpOMEHaMa Koje Cy OJ 3Hauaja 3a apXWMBCKy rpal)y, MomyT AMrMTanMsaje,
MHUKPO(UIMOBaa U CJl., HajkacHUje y poky o4 30 1aua 01 1aHa HUXOBOT HACTAHKA.

Ynau 32.

bubnnoreka u cBu 3anocienu Cy Jy’KHHM Jia ca U3y3eTHOM NaKEkOM YyBajy W OJpikaBajy apxuBcKy rpahy u
JIOKYMEHTapHM MaTepujan y cKjiaay ca 3aKOHOM O apXHBCKOj rpahu M apXMBCKOj AENAaTHOCTH, OBHUM
TpaBUIHMKOM M CTPY4YHHM YITYCTBMMA HaJUIE)KHOT jABHOT apXHBA.

Yaau 33.

OBaj npaBUJIHKK CTyNa Ha CHAary OCMOT JlaHa 01 jaHa o0jaB/biBamka Ha orjiacHoj Tabnu Bubnuoreke.

Hupekro
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p bubnuorexe
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